ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ.
[bookmark: _GoBack]3.1. Курсовая работа должна соответствовать следующим требованиям: 
- объем курсовой работы должен составлять 30-40 страниц печатного текста. В исключительном случае допускается увеличение объема работы до 50 страниц; 
- поля: левое – 25-30 мм, правое 10-15 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм; 
- текст печатается через 1,5 интервала, шрифтом Times New Roman, кегль 14;
- абзацный отступ – 1,25 см; 
- выравнивание текста – по ширине;
 - работа должна быть пронумерована арабскими цифрами. Нумерация страниц начинается с титульного листа, но порядковый номер на нем, как и на листе содержания не ставится;
 - отредактированный текст работы должен быть сшит; 
- введение, содержание, каждый новый раздел, заключение, список источников, приложения начинаются с новой страницы. Наименование структурных элементов следует располагать по центру строки без точки в конце, без подчёркивания, отделяя от текста двумя межстрочными интервалами; 
- ведение, заключение, список источников и приложения не нумеруются. Разделы и пункты работы следует нумеровать арабскими цифрами; 
- при использовании в тексте работы положений, выводов, предложений, заимствованных из различных источников, ссылки на них обязательны. 
3.2. Работа над темой состоит из трёх этапов: подготовительного, основного и заключительного. 3.2.1. На подготовительном этапе студент: - определяет цель, задачи, структуру и методы исследования; - осуществляет поиск теоретической и эмпирической информации и определяет её объем; - тщательно систематизирует отобранный материал, изучает его и подготавливает краткое описание степени изученности проблемы исследования; - составляет и согласовывает с руководителем план курсовой работы. 
3.2.2. На основном этапе студент: - готовит черновой вариант работы и высказывает своё мнение по рассматриваемым вопросам; - работает над выводами по разделам; - оформляет научно-справочный аппарат работы (постраничные ссылки, список источников и литературы). 
3.2.3. На заключительном этапе студент: - исправляет работу в соответствии с замечаниями научного руководителя; - готовит окончательный вариант работы с учётом установленных требований по оформлению; 
- представляет работу научному руководителю для подготовки отзыва (рецензии); - сдаёт курсовую работу на кафедру для последующей защиты. 
3.3. Процесс работы осуществляется в соответствии с графиком подготовки курсовой работы:
3.4. Курсовая работа имеет следующую структуру: - титульный лист (Приложение 2); - содержание (Приложение 3); - введение; - основной текст (разделы, пункты); - заключение; - список источников (Приложение 5); - приложения (при необходимости). 
3.4.1. Титульный лист курсовой работы оформляется в соответствии с Приложением 2. 
3.4.2. После титульного листа следует содержание (лист не нумеруется). В нем содержится название разделов и пунктов с указанием номера страницы (Приложение 3). 
3.4.3. Введение курсовой работы является её обязательным элементом. Оно должно содержать следующие элементы: - актуальность темы курсовой работы; - объект исследования; - цель и задачи курсовой работы; - методологию исследования; - степень изученности темы в научной литературе;
- эмпирическую базу исследования (при необходимости); 
- нормативную базу исследования (при необходимости); 
- структуру курсовой работы. 
3.4.4. Основной текст (разделы, пункты). Основной текст разбивается на разделы – теоретический и практический. Они подразделяются на пункты. Каждый раздел работы должен заканчиваться самостоятельными выводами автора по рассматриваемому вопросу. В тексте необходимо отразить связь с правоприменительной практикой в сфере деятельности граждан, юридических лиц, органов государственной власти и др. 
3.4.5. Заключение должно содержать обобщение выводов по основным разделам курсовой работы. Не допускается цитирование или использование чужих умозаключений. Студент может выражать только свои мнения и суждения по исследованной им теме. В заключении автор подводит итоги исследования в соответствии с определенными во введении целями и задачами курсовой работы, делает теоретические обобщения, формулирует выводы и практические рекомендации. 
3.5. Текст курсовой работы должен быть написан научным языком, ис- пользование личных местоимений не допускается. 
3.6. Библиографическая ссылка (сноска) – совокупность библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте документа другом документе (его составной части или группе документов), необходимых и достаточных для его общей характеристики, идентификации и поиска (Приложение 3). 
3.7. Цитирование различных источников в курсовой работе обязательно оформляется постраничной ссылкой на данный источник. Ссылки должны приводиться в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.5. - 2008 («Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления»). 
3.8. Иллюстративный материал должен содержаться в Приложении к курсовой работе. На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте работы (например, см. Приложение 1). 
3.9. Сокращение слов в тексте не допускается. Исключение составляют сокращения слов в библиографическом описании по ГОСТу 7.12 – 93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила составления», а также сокращение слов на иностранных языках по ГОСТу 7.11–78 «Сокращение слов и словосочетаний на иностранных языках в библиографическом описании». 
3.10. Важнейшей частью курсовой работы является список источников (Приложение 5). При оформлении описания нормативных правовых актов,
международных договоров, ратифицированных РФ, деклараций и иных источников международного права, материалов судебной и правоприменительной практики, учебной и научной литературы и т.д. применяется ГОСТ 7.1-2003
