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 ФГБОУ ВПО «ЧелГУ» 

ПОЛОЖЕНИЕ О КУРСОВОЙ РАБОТЕ 

 

Настоящее Положение устанавливает общие правила подготовки, 

оформления и защиты курсовых работ в соответствии с Федеральным законом 

от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Уставом 

ФГБОУ ВПО «Челябинский государственный университет» (далее Универси-

тет) и Положением о текущем контроле и промежуточной аттестации студен-

тов в ФГБОУ ВПО «ЧелГУ», утвержденным  Приказом ректора ФГБОУ ВПО 

«ЧелГУ» от 04.06.2015 г. № 466-1. 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Курсовая работа – это одна из обязательных форм учебно-

исследовательской работы, являющаяся частью основной образовательной 

программы.  Курсовая работа выполняется студентом самостоятельно, и по-

зволяет оценить уровень освоенных знаний, умений, навыков (компетенций) 

по конкретной дисциплине. Подготовка курсовой работы представляет собой 

самостоятельное решение студентом под руководством преподавателя частной 

задачи или проведение исследования по одному из вопросов, изучаемых в 

дисциплинах, относящихся к профессиональному циклу учебного плана обра-

зовательной программы. 

1.2. Основные цели выполнения курсовой работы – это: 

– получение углублённых знаний по выбранной теме курсовой работы; 

–овладение студентами основными приемами научно-исследовательской 

работы, в том числе умениями и навыками поиска, анализа и систематизации 

источников и литературы, изложение содержания вопросов логически после-

довательно с использованием научного стиля и юридической терминологии. 

1.3. Задачи курсовой работы состоят в: 

-  углублении уровня и расширении объёма профессионально значимых 

знаний, умений и навыков; 

-  формировании умений и навыков самостоятельной организации учеб-

но-исследовательской работы; 

-  формировании умения работать с нормативными правовыми актами, 

эмпирическим материалом, а также с учебной и научной литературой; 

-  овладении современными методами поиска, обработки и использова-

ния информации; 

-  формировании культуры выполнения квалификационных работ. 

1.4. Перечень дисциплин, по которым выполняются курсовые работы, 
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календарные сроки их выполнения предусмотрены учебными планами соот-

ветствующих направлений и специальностей. 

1.5. Несвоевременное выполнение курсовой работы считается академи-

ческой задолженностью, которая ликвидируется в установленном порядке. 

Студенты, не получившие положительной оценки по курсовой работе, к 

сессии не допускаются. Курсовая работа по дисциплине учебного плана, оце-

ненная неудовлетворительно, перерабатывается, и возвращается на проверку 

научному руководителю. 

Итоги выполнения и защиты курсовых работ анализируются на соответ-

ствующих кафедрах, а по мере необходимости – на заседании Учёного совета 

Института права. 

1.6. Согласно сводной номенклатуре дел курсовые работы с отзывами  

 (рецензиями) руководителей хранятся на кафедрах в течение установленного 

номенклатурой срока хранения. 

 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПО ПОДГОТОВКЕ 

КУРСОВЫХ РАБОТ 

 

2.1. Перечень примерных тем курсовых работ разрабатывается соответ-

ствующей кафедрой, утверждается распоряжением по Институту права. Тема-

тика курсовых работ должна соответствовать содержанию учебной дисципли-

ны и профилю образовательной программы, способствовать формированию 

компетенций, умений и навыков, необходимых выпускникам реализуемых 

ООП (ОП). По возможности, тематика курсовых работ должна учитывать ин-

тересы потенциальных работодателей выпускников. 

2.2. Студенты выбирают темы курсовых работ в соответствии со своими 

интересами в пределах утверждённого примерного перечня тем курсовых ра-

бот. Исключается дублирование тем курсовых работ в пределах учебной груп-

пы. Выбранная тема курсовой работы согласовывается с научным руководите-

лем на основании заявления, написанного студентом (Приложение 1).  

Студент на основании заявления, согласованного с научным руководи-

телем и заведующим кафедрой, может предложить свою тему курсовой рабо-

ты. Заявление о выборе темы курсовой работы должно быть написано не ме-

нее чем за один месяц до начала семестра, в котором выполняется курсовая 

работа. 

Изменение темы курсовой работы допускается в исключительных слу-

чаях по обоснованному заявлению самого студента или по инициативе науч-

ного руководителя не менее чем за месяц до начала экзаменационной сессии. 
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2.3. Закрепление темы за студентом и назначение научного руководите-

ля осуществляется заведующим кафедрой,  и утверждается распоряжением 

директора института.  

2.4. Сроки выбора темы, ее утверждения, закрепления научного руково-

дителя, график работы определяются Ученым советом института, в соответст-

вии с учебным планом направления подготовки (специальности). Указанные 

сроки и порядок отражаются в графике подготовки курсовой работы, преду-

смотренном настоящим Положением (п. 3.3). 

2.5. Научный руководитель обязан: 

2.5.1. оказывать консультационную помощь студенту в формулировании 

темы курсовой работы; 

2.5.2. помогать студенту при подготовке плана курсовой работы; 

2.5.3. консультировать в подборе литературы, нормативного и фактиче-

ского материала; 

2.5.4. содействовать в выборе методики исследования; 

2.5.5. осуществлять систематический контроль  выполнения 

курсовой работы  в соответствии с планом и утвержденным графиком; 

2.5.6. давать квалифицированные рекомендации по содержанию курсо-

вой работы; 

2.5.7. информировать заведующего кафедрой о случаях несоблюдения 

студентом графика выполнения курсовой работы; 

2.5.8. производить оценку качества выполнения курсовой работы в соот-

ветствии с предъявляемыми к ней требованиями; 

2.5.9. Научный руководитель обязан составить отзыв (рецензию)  на 

курсовую работу по критериям, разработанным профессорско-

преподавательским составом кафедры и утвержденным заведующим кафедрой 

и распоряжением директора института. 

 

3. ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ 

КУРСОВОЙ РАБОТЫ 

 

3.1. Курсовая работа должна соответствовать следующим требованиям: 

- объем курсовой работы должен составлять 30-40 страниц печатного 

текста. В исключительном случае допускается увеличение объема работы до 

50 страниц; 

- поля: левое – 25-30 мм, правое 10-15 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 

мм; 

- текст печатается через 1,5 интервала,  шрифтом Times New Roman, 

кегль 14; 
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- абзацный отступ – 1,25 см; 

- выравнивание текста – по ширине; 

- работа должна быть пронумерована арабскими цифрами. Нумерация 

страниц начинается с титульного листа, но порядковый номер на нем, как и на 

листе содержания не ставится; 

- отредактированный текст работы должен быть сшит; 

- введение, содержание, каждый новый раздел, заключение, список ис-

точников, приложения начинаются с новой страницы. Наименование струк-

турных элементов следует располагать по центру строки без точки в конце, 

без подчёркивания, отделяя от текста двумя межстрочными интервалами; 

- ведение, заключение, список источников и приложения не нумеруются. 

Разделы и пункты работы следует нумеровать арабскими цифрами; 

- при использовании в тексте работы положений, выводов, предложений, 

заимствованных из различных источников, ссылки на них обязательны. 

3.2. Работа над темой состоит из трёх этапов: подготовительного, основ-

ного и заключительного. 

3.2.1. На подготовительном этапе студент: 

- определяет цель, задачи, структуру и методы исследования; 

- осуществляет поиск теоретической и эмпирической информации и оп-

ределяет её объем; 

- тщательно систематизирует отобранный материал, изучает его и под-

готавливает краткое описание степени изученности проблемы исследования; 

- составляет и согласовывает с руководителем план курсовой работы. 

3.2.2. На основном этапе студент: 

- готовит черновой вариант работы и высказывает своё мнение по рас-

сматриваемым вопросам; 

- работает над выводами по разделам; 

- оформляет научно-справочный аппарат работы (постраничные ссылки, 

список источников и литературы). 

3.2.3. На заключительном этапе студент: 

- исправляет работу в соответствии с замечаниями научного руководи-

теля; 

- готовит окончательный вариант работы с учётом установленных тре-

бований по оформлению; 

- представляет работу научному руководителю для подготовки отзыва 

(рецензии); 

- сдаёт курсовую работу на кафедру для последующей защиты. 

3.3. Процесс работы осуществляется в соответствии с графиком подго-

товки курсовой работы: 
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3.3.1. В течение одного месяца, предшествующего семестру, в котором 

предусмотрена  курсовая работа – выбор темы и подача заявления на соответ-

ствующую кафедру; 

3.3.2. Первый месяц семестра: 

- предварительное обсуждение темы работы, ее проблематики, целей  и 

задач с руководителем; 

- поиск, подбор, систематизация и анализ материалов по теме курсовой 

работы, составление плана курсовой работы и обсуждение его с руководите-

лем. 

3.3.3. Второй месяц семестра – подготовка  чернового варианта курсовой 

работы. 

3.3.4. Третий месяц семестра – подготовка окончательного варианта 

курсовой работы. 

3.3.5. Четвёртый месяц семестра – представление курсовой работы для 

проверки и составления отзыва (рецензии) научному руководителю и её защи-

та. 

3.3.6. В зависимости от индивидуальных обстоятельств обучения сту-

дента, уровня его теоретической подготовки и общей исследовательской куль-

туры, работа может быть выполнена в более короткие сроки. 

3.4. Курсовая работа имеет следующую структуру: 

- титульный лист (Приложение 2); 

- содержание (Приложение 3); 

- введение; 

- основной текст (разделы, пункты); 

- заключение; 

- список источников (Приложение 5); 

- приложения (при необходимости). 

3.4.1. Титульный лист курсовой работы оформляется в соответствии с 

Приложением 2. 

3.4.2. После титульного листа следует содержание (лист не нумеруется). 

В нем содержится название разделов и пунктов с указанием номера страницы 

(Приложение 3). 

3.4.3. Введение курсовой работы является её обязательным элементом. 

Оно должно содержать следующие элементы: 

- актуальность темы курсовой работы; 

- объект исследования; 

- цель и задачи курсовой работы; 

- методологию исследования; 

- степень изученности темы в научной литературе; 
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- эмпирическую базу исследования (при необходимости); 

- нормативную базу исследования (при необходимости); 

- структуру курсовой работы. 

3.4.4. Основной текст (разделы, пункты). 

Основной текст разбивается на разделы – теоретический и практиче-

ский. Они подразделяются на пункты. Каждый раздел работы должен закан-

чиваться самостоятельными выводами автора по рассматриваемому вопросу. 

В тексте необходимо отразить связь с правоприменительной практикой в сфе-

ре деятельности граждан, юридических лиц, органов государственной власти и 

др. 

3.4.5. Заключение должно содержать обобщение выводов по основным 

разделам курсовой работы. Не допускается цитирование или использование 

чужих умозаключений. Студент может выражать только свои мнения и суж-

дения по исследованной им теме. 

В заключении автор подводит итоги исследования в соответствии с оп- 

ределенными во введении целями и задачами курсовой работы, делает теоре-

тические обобщения, формулирует выводы и практические рекомендации.  

3.5. Текст курсовой работы должен быть написан научным языком,  ис-

пользование личных местоимений не допускается. 

3.6. Библиографическая ссылка (сноска) – совокупность библиографиче-

ских сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте до-

кумента другом документе (его составной части или группе документов), не-

обходимых и достаточных для его общей характеристики, идентификации и 

поиска (Приложение 3). 

3.7. Цитирование различных источников в курсовой работе обязательно 

оформляется постраничной ссылкой на данный источник. Ссылки должны 

приводиться в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.5. - 2008 («Библио-

графическая ссылка. Общие требования и правила составления»). 

3.8. Иллюстративный материал должен содержаться в Приложении к 

курсовой работе. На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте работы 

(например, см. Приложение 1).  

3.9. Сокращение слов в тексте не допускается. Исключение составляют 

сокращения слов в библиографическом описании по ГОСТу 7.12 – 93 «Биб-

лиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требова-

ния и правила составления», а также сокращение слов на иностранных языках 

по ГОСТу 7.11–78 «Сокращение слов и словосочетаний на иностранных язы-

ках в библиографическом описании». 

3.10. Важнейшей частью курсовой работы является список источников  

(Приложение 5). При оформлении описания нормативных правовых актов, 
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международных договоров, ратифицированных РФ, деклараций и иных источ-

ников международного права, материалов судебной и правоприменительной 

практики, учебной и научной литературы и т.д. применяется ГОСТ 7.1-2003. 

 

4. ЗАЩИТА И ОЦЕНИВАНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ 

 

4.1. Для студентов очной формы обучения защита курсовых работ про-

водится в течение месяца, предшествующего экзаменационной сессии. 

4.2. Для студентов заочной формы обучения защита курсовых работ 

проводится за 5-10 дней до начала экзамена по соответствующей дисциплине. 

4.3. Защита курсовых работ проводится в установленное время в форме 

собеседования с научным руководителем по результатам исследования, в том 

числе в форме ответа на вопросы и замечания, сформулированные в отзыве 

(рецензии) или в форме публичного выступления студента. Решение о пуб-

личной защите курсовых работ может быть принято соответствующей кафед-

рой.  

 В отсутствие руководителя курсовой работы защита может быть прове-

дена при условии представления им письменного отзыва (рецензии) на курсо-

вую работу. 

4.4. Курсовая работа может быть оценена на «отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно». Оценка вносится в экзамена-

ционную ведомость и зачётную книжку. Неудовлетворительная оценка в за-

чётную книжку не вносится. Полные названия курсовых работ вносятся в при-

ложение к диплому. 

4.5. Критерии оценивания курсовой работы: 

4.5.1. Оценка защиты курсовой работы является комплексной. При этом 

учитываются следующие критерии: 

- культура письменного оформления курсовой работы, соблюдение всех 

требований к оформлению курсовой работы и сроков её исполнения; 

- актуальность и степень разработанности темы; 

- соответствие выполненной работы поставленным целям и задачам; 

- уровень овладения методикой исследования; 

- самостоятельность в анализе, обобщениях и выводах; 

- полнота охвата нормативных источников и литературы; 

- научная обоснованность и аргументированность основных положений, 

обобщений, выводов и рекомендаций; 

- творческий подход к исследованию; 

- прогнозирование путей решения поставленных проблем в целом и 

выстраивание перспектив дальнейшей работы над темой; 
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- культура выступления (речевая культура, коммуникативная компе-

тентность, владение аудиторией); 

- научный стиль изложения; 

- логичность построения выступления; 

- свободное владение материалом. 

4.5.2. Не допускаются к защите работы: 

- выполненные на ксероксе; 

- выполненные с нарушением правил регистрации; 

- выполненные без использования и анализа специальной литературы, 

материалов практики; 

- выполненные не самостоятельно, путём списывания, без ссылок на ав-

тора и источник, или являющиеся конспектом учебника, учебного пособия или 

монографии; 

- не раскрывающие содержания темы и имеющие грубые юридические 

ошибки; 

- имеющие большое количество грамматических и стилистических оши-

бок, а также небрежно и неправильно оформленные; 

- если введение курсовой работы не отвечает требованиям, предъявляе-

мым к его содержанию; 

- если в курсовой работе отсутствуют ссылки на использованную лите-

ратуру и нормативные источники; 

- если в работе приводятся примеры, взятые из учебников, учебных по-

собий, монографий; 

- если в курсовой работе отсутствуют собственные мысли и выводы её 

автора; 

- если не использована дополнительная литература по теме, норматив-

ные и иные источники; 

- если работа написана на основе недействующего законодательства или 

не отражает изменений, внесенных в действующее законодательство. 

4.5.3. Выполненная и оформленная курсовая работа за 30 дней до защи-

ты  сдаётся на кафедру лаборанту. Зарегистрированная на кафедре работа пе-

редаётся на рецензирование научному руководителю для подготовки отзыва  

(Приложение 6).  

4.5.4. Научный руководитель в отзыве (рецензии) на курсовую работу 

формулирует заключение о допуске или не допуске к защите. 

4.5.5. Курсовая работа, не допущенная к защите, возвращается для уст-

ранения недостатков. К повторно выполненной работе студент обязан прило-

жить первоначальный отзыв (рецензию) руководителя  для проверки устране-

ния недостатков. 
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4.6. Студент, не защитивший на положительную оценку курсовую рабо-

ту, считается имеющими академическую задолженность, и не допускается к 

сдаче экзаменов. 

4.7. В исключительных случаях, по решению кафедры в качестве курсо-

вой работы может быть зачтён доклад на научно-студенческой конференции, 

перевод научного источника на иностранном языке. 
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Приложение 1. Образец заявления о закреплении  

за студентом темы курсовой работы 

 

Заведующему кафедрой ________________ 

____________________________________ 

____________________________________ 
(Фамилия, имя, отчество) 

ФГБОУ ВПО «ЧелГУ» 

студента ____________________________ 

группы ______________________________ 

                                                         телефон____________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Заявление 

 

Прошу закрепить за мной тему курсовой работы «Государство, право и 

национальная безопасность России» и назначить научного руководите-

ля_____________________________________________________________. 
(должность, Ф.И.О.) 

 

 

 

Подпись 

Дата 
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Приложение 2. Образец оформления  

титульного листа курсовой работы 
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Приложение 3. Образец  

оформления  Содержания 
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Приложение 4. Примеры оформления  

постраничных сносок 

 

1. Единовременные постраничные ссылки: 
1
 Боднарский Б. С. Письма Б. С. Боднарского Д. Д. Шамраю, 1950-е гг. // ОР РНБ. Ф. 

1105 (Д. Д. Шамрай). Ед. хр. 258. Л. 1–27. 
3
Авакьян С. А. Конституционное право России: учебный курс: в 2 томах. М.: 

Юристъ, 2007. Т.1. С.536. 
2
 Эбзеев Б. С. Конституция Российской Федерации: диалектика индивидуального и 

коллективного // Вестник Саратовской государственной академии права. 2004. № 1. С. 20. 
1 
Большой юридический словарь / Под ред. А. Я. Сухарева, В. Д. Зорькина, В. Е. 

Крутских. М., Инфра-М, 1997. С. 395; Румянцев О. Г., Додонов В. Н. Юридический энцик-

лопедический словарь / О. Г. Румянцев, В. Н. Додонов. М., Инфра-М., 1997. С.178. 
4
 Сорокин В. Д. Правовое регулирование: Предмет, метод, процесс / В.Д. Сорокин // 

Юридическая Россия. Федеральный правовой портал. Дата обновления:23.03.2001. URL: 

http://law.edu.ru/article/article.asp?articleID=159548 
1
 О внесении изменения в Федеральный конституционный закон «Об Уполномочен-

ном по правам человека в Российской Федерации»: Федеральный конституционный закон 

от 10 июня 2008 г. № 3-ФКЗ // Российская газета от 18 июня 2008 г. № 128; Парламентская 

газета от 19 июня 2008 г. № 39-40; СЗ РФ от 16 июня 2008 г. № 24 ст. 2788. 
3
 СЗ РФ от 23 мая 2005 г. № 21 ст. 1919. 

или 
3
 Собрание законодательства Российской Федерации от 23 мая 2005 г. № 21 ст. 1919. 

 

2. Повторные постраничные ссылки: 
Первичная     

1
 Баглай М. В. Конституционное право  Российской  

  Федерации. М., Норма, 2001. С. 105. 

Повторная (на той же  

странице или на сле-            
2
 Там же. 

дующей за той, на кото- 

рой размещена первич- 

ная ссылка, но всегда          
 3

 Там же. С. 204. 

следом за первичной 

ссылкой) 

 

Первичная    
2
 Таможенный контроль: принципы и формы: основные  

                                                  положения, относящиеся к таможенному контролю; формы и  

                                                  порядок проведения таможенного контроля; таможенный  

                                                  контроль отдельных товаров / сост. Н.Т. Краснолуцкая.  

                                                  М.: Благовест-В, 2006. С. 38. 

Повторная (не обяза- 

тельно на той же стра-    
3
 Таможенный контроль… С. 70. 

нице) 
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Первичная    
1
 Лебедев В.А., Киреев В.В. Суверенная демократия или  

                                                  суверенитет демократии // Конституционное и муниципальное             
                                                  право. 2007. № 5. С. 13. 
Повторная (на той же 

странице или на сле-                
2 
Лебедев В.А., Киреев В.В. Суверенная демократия или суверенитет  

дующей за той, на кото-           демократии // Там же. С.15. 

рой размещена первич- 

ная ссылка, но всегда 

следом за первичной 

ссылкой) 

 

3. Комплексные постраничные ссылки: 
2
 Баглай М. В. Конституционное право Российской Федерации. М., Норма, 2001. С. 

105; Конев Ф. Ф. Суверенитет: народный или национальный? // Конституционное и муни-

ципальное право. 2005. № 6. С.6; Левин И. Д. Суверенитет. СПб.: Юридический центр-

пресс, 2003. С. 63. 
4
 Например, см.: Ивановский В.В. Учебник государственного права. Казань, типо-

литография Императорского университета, 1908; Лорис-Меликов М.Т. Всеподданнейший 

доклад гр. М.Т. Лорис-Меликова // Вестник права. 1905. №9. С. 284-291; Лохвицкий А. Об-

зор современных конституций. Часть 1 (издание 2-е, исправленное и дополненное). С.-

Петербург, издание книгопродавца А.Ф. Базунова, 1865; Новосильцев Н.Н. Государствен-

ная уставная грамота Российской империи // Шильдер Н.К. Император Александр Первый, 

его жизнь и царствование. СПб, 1897. Т. 3. С. 499-526.; Палиенко Н.И. Суверенитет. Исто-

рическое развитие идеи суверенитета и ее правовое значение // Временник Демидовского 

юридического лицея. Ярославль, типография Губернского правления, 1904 г. Книга 89. 

 

4. Сочетание комплексных и простых постраничных ссылок 
Первичная (внутри ком- 

2
 Кравец И.А. Конституционализм в сравнительном изучении и  

плексной)  реподавании // Сравнительное Конституционное обозрение. 

2009. №6. С. 74; Ромашов Р.А. Современный конституциона-

лизм: теоретико-правовой анализ. Дис. ... докт. юрид. наук: 

12.00.01. СПб., 1998. С. 10. 

 

Повторная (простая 
1 
Ромашов Р.А. Ук. соч. С. 93-94. 

ссылка: как этой же 

странице, так и в любом 

месте работы) 
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Приложение 5. Образец оформления списка  

источников 

 

Список источников  

 

Нормативные правовые акты 

1. Конституция Российской Федерации (принята на всенародном голо-

совании 12 декабря 1993 г.) [Текст] // Собрание законодательства РФ . – 2014 . 

– 04 августа. – № 31 – ст. 4398. 

2. О Государственном гербе Российской Федерации: Федеральный кон-

ституционный закон от 25 декабря 2000 г. № 2-ФКЗ [Текст] // Рос. газ. – 2000 . 

– 27 декабря. 

3. О Государственном гимне Российской Федерации: Федеральный кон-
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